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Mẫu kiểm kê license Windows cho doanh nghiệp
Dùng cho bước thu thập dữ liệu ban đầu trước khi đánh giá OEM, FPP/Retail hoặc hướng Get Genuine Windows. Mẫu này chỉ ghi trạng thái và nơi lưu bằng
chứng - không ghi product key đầy đủ trong file chia sẻ rộng.

1. Ghi nhận hiện trạng
Mỗi dòng là một máy hoặc một nhóm máy có cấu hình
và hồ sơ giống nhau.

2. Phân nhóm hồ sơ
Đủ hồ sơ, thiếu hồ sơ hoặc cần chuẩn hóa. Không
chọn license chỉ dựa trên trạng thái Activation.

3. Chốt hành động
Xác định ai kiểm tra tiếp, bằng chứng cần bổ sung và
thời hạn nội bộ.

Nguyên tắc bảo vệ dữ liệu
Không đưa full product key, mật khẩu, tài khoản Microsoft cá nhân hoặc file hóa đơn nhạy cảm vào bảng gửi cho nhiều người. Chỉ ghi mã tham chiếu, đường dẫn kho nội bộ có
phân quyền và người quản lý. Ảnh Activation nên che thông tin không cần thiết trước khi chia sẻ.

Quy ước trạng thái gợi ý

Đủ hồ sơ
Có nguồn máy, loại license và chứng từ/bàn giao có
thể đối chiếu.

Thiếu hồ sơ
Máy có tín hiệu license nhưng chưa tìm được đủ hóa
đơn, bàn giao hoặc nguồn mua.

Cần chuẩn hóa
Không xác định được nguồn license phù hợp; cần rà
soát trước khi mua hoặc triển khai.

Nguồn tham khảo: Microsoft Product Terms - Get Genuine Windows Licenses: https://www.microsoft.com/licensing/terms/productoffering/WindowsDesktopOperatingSystem/MCA
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Bảng kiểm kê thực hành
Có thể in trang này hoặc dùng làm cấu trúc cột cho hệ thống quản lý nội bộ. Mỗi bản phát hành nên ghi ngày kiểm tra và người chịu trách nhiệm.

Mã thiết bị Phòng ban / người dùng Windows edition Activation Nguồn máy Loại license ghi nhận Trạng thái hồ sơ Nơi lưu bằng chứng Ngày kiểm tra Hành động tiếp theo

Gợi ý hành động: giữ nguyên và hoàn thiện hồ sơ / kiểm tra thêm nguồn mua / đối chiếu edition / sao lưu và kiểm tra bảo mật / hỏi tư vấn trước khi chọn license.


